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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elementele privind responsabilii/ Numele si prenumele Functia Semnatura
crt operatiunea Data
1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT Cringus Marius CA 6.09.2023
1.2 | VERIFICAT Gherghe Mirela CEAC 7.09. 2023
1.3 | APROBAT Cirstea Marian DIRECTOR 7.09. 2023

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Nr. Componenta ] .. . | Data de la care se aplica prevederile editiei sau
ort Revizia in cadrul editiei Feviguita Modalitatea reviziei revizie editici
2.1 Editia 2 10 -09-2023
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
Nr.ct | Scopul difuzirii Exemplar nr. Compartiment Functia | Numele si prenumele | Data primirii | Semnitura
3.1 Informare 1 CP Director Cirstea Marian 7.09. 2023
3.2. Aplicare 2 CA Profesori 10-09-2023
3.3. Arhivare 3 Secretariat, contabilitate Radulescu Valentina

4. Scopul procedurii operationale:
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4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate, procedura asigura respectarea unei metodologii unitare in
cadrul unitatii scolare in ceea ce priveste organizarea si functionarea Consiliului de administratie, optimizarea desfasurarii intrunirilor acestuia si
implicit a procesului instructiv educativ.
4.2 Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in luarea deciziei
4.5 Alte scopuri
S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale:
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationald - modul de desfasurare a activitatii CA.
5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de unitate - operatiunea se desfasoara in cadrul
activitati de management cu colaborarea compartimentelor din cadrul unitati,
5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata;
Aplicabilitatea ei demareaza din momentul aprobarii ei de catre directorul unitatii de invatdmant si Inregistrarea in registrul de intrari-iesiri.
6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitaitii procedurate
6.1. Legislatie primara:
- Legea a educatiei nationale 1/2011, publicata in Monitorul Oficial, Partea | nr. 18 din 10/01/2011
- Legea 29/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei in unitati le de invatdmant, publicat in

Monitorul Oficial, Partea | nr. 143/2010
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- Legea 87/2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/2006 privind asigurarea calitatii educatiei, publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 333 din
13.04.2006

- Ordin 4619/2014 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatamant
preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 696 din 23.09.2014

- Ordin MENCS nr. 4621/ 2015 pentru modificarea si completarea Metodologiei- cadru de organizare si functionare a consiliului de
administratie din unitatile de invatamant preuniversitar aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 4619/2014, Publicat in Monitorul
Oficial , Partea I, nr. 601 din 10 august 2015

- Ordin nr. 3160/2017 din 1 februarie 2017 pentru modificarea si completarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliului de
administratie din unitatile de invatamant preuniversitar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 4.619/2014, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 112 din 9 februarie 2017

- Ordin MENCS nr. 5079/2016- ROFUIP- Publicat in Monitorul Oficial nr. 720/19.09.2016

- Ordin 3027/2018 pentru modificarea si completarea Anexei- Regulament -cadru de organizare si functionare a unitati lor de invatamant
preuniversitar la Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetari i sti intifice nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitati lor de invatamant preuniversitar, publ icat In Monitorul Oficial nr. 63 din 22.01.2018
6.2. Legislatie secundara:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publ icat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387
din 07.05.2018
- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri

prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018
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6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei
- Decizi i/Dispoziti i ale Conducatorului Institutiei
- Circuitul documentelor
- Alte acte normative
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor utilizati in procedura operationala
Nr. crt. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura operationala Prezentarea formalizati, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
2. Proc eduri documentati Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces , editat pe suport de hirtie sau in format electronic, procedurile documentate
pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;
3. Asistenta la ora
4. Revizie proceduri Actiunea de modificare res pectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri ce
implica de regula sub 50% din ¢ ontinutul procedurii;
5. Document Act prin care se adevereste, se constati sau se preconizeazi un fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau
tiparit inscriptie sau alti mirturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trec ut;
6. Aprobare Confirmarea scrisii, semnitura si datarea acesteia, a autorititii des emnate de a fi de acord cu aplicarea
respectivului document in organizatie;
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7. Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea desemnata ( verificator), a faptului ca sunt satisficute
cerintele specificate, inclusiv cerintele SCIM..
8. Editie procedura Forma actuali a procedurii; Editia unei proc eduris e modific 4 atunci cind deja au fost realizate 3 revizii ale res pectivei proceduri sau
atunci cAnd modificérile din structura procedurii depisec 50% din continutul reviziei anterioare;
Proces ul de adminis trare a documentelor unei entititi publice, pentru a s er vi interes elor ac esteia, pe parcursul intregii lor durate de
9. Ges tionarea doc umentelor viata, de la inceput, prin proces ul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare, arhivare si pani la distrugerea
lor;
10. Cons iliul profes oral Totalitatea cadrelor didactice din scoala
11. Cons iliul de adminis tratie Organ de ¢ onducere in unititile de invitamant de stat, constituit din 7,9 s au 13 membri, incluzind reprezentanti ai parintilor, ai cons iliului
local, ai primarului, ai cadrelor didactice, inclusiv directorul unititii de invatimant.
12. Entitate publica Autoritate publici, institutie publicii, companie/societate nationali, regie autonoma;
13. Departament Directie Generali, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
14. Conducitorul departamentului Director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment.

7.2. Abrevieri ale termenilor.

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
PS/PO Proceduri formalizata

E Elaborare
3 V Verificare
4 A Aprobare
6 1SJ Inspectoratul Scolar Judetean
7 ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invitaméant preuniversitar
9 PV Proces verbal
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10 CA Consiliul de administratie

11 CP Consiliu profesoral

12 D Director

8. Descrierere procedurii

8.1. Generalititi: Unitatile de ITnvatamant preuniversitar cu personalitate juridicd, denumite in continuare unitati de invatamant, sunt conduse de
consiliile de administratie, de directori si, dupa caz, de directori adjuncti. In exercitarea atributiilor ce le revin, consiliile de administratie si
directorii conlucreaza cu consiliul profesoral, cu consiliul reprezentativ al parintilor si cu autoritatile administratiei publice locale. Consiliul de
administratie al unitatilor de invatamant preuniversitar este organul de conducere al unitatii de invatamant.

Inspectoratul scolar, in raport cu reteaua scolard, marimea si specificul fiecarei unitati de invatamant, stabileste prin hotarare a consiliului de
administratie, numarul de membri ai consiliilor de administratie pentru fiecare unitate de invatamant preuniversitar de stat i il comunica unitatilor
de invatamant pana la inceputul fiecdrui an gcolar. Calitatea de membru al consiliului de administratie este incompatibila cu: calitatea de membri
in acelasi consiliu de administratie a sotului, sotiei, fiului, fiicei, rudelor si afinilor pana la gradul IV inclusiv primirea unei sanctiuni disciplinare
in ultimii 3 ani, condamnarea penala.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a activitatii procedurate.
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- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces salariatii entitatii.
8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale ce reglementeaza activitatea
procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

- Alte documente utilizate in cadrul procedurii sunt documentele Consiliului profesoral si anume:

a) graficul si ordinea de zi a sedintelor ordinare ale consiliului de administratie;

b) convocatoarele consiliului de administratie;

c) registrul de procese-verbale al consiliului de administratie;

d) dosarul care contine anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informari, tabele, liste, solicitari, memorii, Sesizari etc.);

e) registrul de evidenta a hotararilor consiliului de administratie;

f) dosarul hotarari lor adoptate, semnate de presedinte, inregistrate 1n registrul de evidenta a hotarari lor consiliului de administratie.
8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale: - Computer - Imprimanta - Copiator - Consumabile (cerneala / toner) - Hartie xerox - Dosare, caiete, pixuri, foi veline de
scris , agrafe, perforator, capsator

8.3.2. Resurse umane: - Director - Membrii Consiliului de administratie - Presedintele Consiliului de administratie - Secretarul Consiliului de
administratie
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8.3.3. Resurse financiare: Conform bugetului unitatii scolare pentru anul in curs.
8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii: operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cétre
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
I. ORGANIZAREA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
a) Constituirea Consiliului de administratie Consiliul de administratie se constituie din 7, 9 sau 13 membri, dupa cum urmeaza:

1. in cazul unitatilor de invatamant de nivel gimnazial cu un singur rand de clase, consiliul de administratie este format din 7 membri, cu
urmatoarea componenta: 3 cadre didactice, inclusiv directorul unitatii de invatamant, 2 reprezentanti ai parintilor, primarul sau un reprezentant al
primarului, un reprezentant al consiliului local. Directorul unitatii de invatamant este membru de drept al consiliului de administratie din cota
aferenta cadrelor didactice din unitatea de invatamant respectiva. Prevederile prezentului articol se aplica in mod corespunzitor si pentru
invatamantul prescolar si primar;

2. in cazul unitdti lor de invatamant care scolarizeaza in invatamantul profesional si tehnic, inclusiv in invatamantul postliceal, si al caror consiliu
de administratie este format din 7 membri, 3 dintre acestia sunt cadre didactice, primarul sau un reprezentant al primarului, un reprezentant al
consiliului local, un reprezentant al parintilor si un reprezentant al operatorilor economici parteneri; in situatia in care sunt mai multi operatori
economici parteneri, acestia isi desemneaza reprezentantul in consiliu sau pot forma un consiliu reprezentativ care sa desemneze reprezentantul
operatorilor economici. Directorul unitatii de invatamant este membru de drept al consiliului de administratie din cota aferentd cadrelor didactice
din unitate;

10
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3. in cazul in care consiliul de administratie este format din 9 membri, dintre acestia 4 sunt cadre didactice; primarul sau un reprezentant al
primarului; 2 reprezentanti ai consiliului local si 2 reprezentanti ai parintilor. Directorul unitatii de invatamant este membru de drept al consiliului
de administratie din cota aferentd cadrelor didactice din unitatea de invatamant respectiva;

4. 1n cazul unitati lor de invatamant care scolarizeaza in invatamantul profesional si tehnic, inclusiv in invagamantul postliceal, si al caror consiliu
de administratie este format din 9 membri, 4 dintre acestia sunt cadre didactice, primarul sau un reprezentant al primarului, un reprezentant al
consiliului local, un reprezentant al parintilor si 2 reprezentanti ai operatorilor economici parteneri; in situatia in care sunt mai multi operatori
economici parteneri, acestia isi desemneaza reprezentantii in consiliu sau pot forma un consiliu reprezentativ care sa desemneze reprezentantii pe
locurile alocate operatorilor economici. Directorul unitati i de invatamant este membru de drept al consiliului de administratie din cota aferenta
cadrelor didactice din unitate;

5. 1n cazul in care consiliul de administratie este format din 13 membri, dintre acestia 6 sunt cadre didactice; primarul sau un reprezentant al
primarului; 3 reprezentanti ai consiliului local si 3 reprezentanti ai parinti lor. Directorul unitati i de invagamant este membru de drept al consi |
iului de administratie din cota aferenta cadrelor didactice din unitatea de invatamant respectiva; 6. in cazul unitatilor de invatamant care
scolarizeaza in Tnvatamantul profesional si tehnic, inclusiv in Invatdmantul postliceal, si al caror consiliu de administratie este format din 13
membri, 6 dintre acestia sunt cadre didactice, primarul sau un reprezentant al primarului, 2 reprezentanti ai consiliului local, un reprezentant al
parinti lor si 3 reprezentanti ai operatori lor economici parteneri; in situatia n care sunt mai mul{i operatori economici, acestia isi desemneaza
reprezentantii in consiliul de administratie al unitatii de invatamant sau pot forma un consiliu reprezentativ care sa desemneze reprezentantii pe
locurile al locate operatori lor economici. Directorul unitatii de invatamant este membru de drept al consiliului de administratie din cota aferenta
cadrelor didactice din unitate

9. Responsabilitati:

9.1. C.P, propune si aproba componenta C.A.

11
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9.2. C.A. Ca organ de conducere al unitatii de invatimant, consiliul de administratie are atributii, in conformitate cu prevederile Legii Educatiei
Nationale nr. 1/2011, In urmatoarele domenii: aproba proiectul de dezvoltare institutionald, elaborat sub conducerea directorului unitatii de
invatamant;adopta proiectul de buget si avizeaza executia bugetara la nivelul unitatii de invatimant; aproba regulamentul de ordine interioara al
unitdtii de Invatdmant; avizeaza salarizarea personalului didactic si nedidactic conform legii; aproba acordarea premiilor pentru personalul unitatii
de invatamant, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare; 1si asuma, alaturi de director, raspunderea publicd pentru performantele unitatii
de invatamant; raspunde de Incadrarea in bugetul aprobat, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare; stabileste pozitia scolii in relatiile
cu terti; elaboreaza tematica si graficul sedintelor consiliului de administratie; stabileste responsabilitatile membrilor consiliului de administratie si
procedurile de lucru; avizeaza statul de functii pentru personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic si il supune ordonatorului de crediteetc
COMPONENTA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

Prof. Barbulescu Steluta - director, presedintele al Consiliului de administratie

Prof. Cringus Marius —reprezentant al cadrelor didactice — secretar CA

Prof. Inv. primar Prioteasa llie

Prof. Badea Gabriela — Consilier educativ

Prioteasa lon — reprezentant al Primarului

........................ - reprezentantul Comitetului de parinti

loana Cristinel - reprezentantul Comitetului de parinti

Badea Florea FSLI - observator

ATRIBUTIILE CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

Ca organ de conducere al unitatii de invatamant, consiliul de administratie are atributii, in conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale
nr. 1/2011, in urmatoarele domenii:

(1) Managementul institutional si financiar al unititii de invatamant:

- aproba proiectul de dezvoltare institutionald, elaborat sub conducerea directorului unitatii de nvatamant;

- adopta proiectul de buget si avizeaza executia bugetara la nivelul unitatii de invatamant;

- aproba regulamentul de ordine interioara al unitatii de invatamant;

- avizeaza salarizarea personalului didactic si nedidactic conform legii;

- aproba acordarea premiilor pentru personalul unitatii de invatdmant, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare;

- is1 asuma, alaturi de director, raspunderea publicd pentru performantele unitatii de invatamant;

- raspunde de incadrarea in bugetul aprobat, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare;

12
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- stabileste pozitia scolii in relatiile cu terti;

- elaboreaza tematica si graficul sedintelor consiliului de administratie;

- stabileste responsabilitatile membrilor consiliului de administratie si procedurile de lucru;

- avizeaza statul de functii pentru personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic si il supune ordonatorului de credite;

(2) Managementul curriculumului in unitatea de inviatamant:

invatamant;

- stabileste, in urma consultarii cu elevii si parintii, pe baza resurselor disponibile si a propunerilor consiliului profesoral, curriculumul la decizia
scolii, constituit atat din pachete optionale ofertate la nivel national, regional si local, cat si din pachete disciplinare optionale ofertate la nivelul
unitatii de Invatdmant, in conformitate cu prevederile legii educatiei nationale);

- aproba orarul unitatii de invatamant;

- aproba masuri de optimizare a procesului didactic propuse de consiliul profesoral;

(3) Managementul resurselor umane in unitatea de invatimant:

- aproba comisiile concursului de ocupare a posturilor didactice auxiliare si administrative din unitatea de Invatamant si valideaza rezultatele
concursului;

- realizeaza anual, evaluarea activitatii personalului didactic, didactic auxiliar si a personalului administrativ din unitatea de invatamant si acorda
calificativele anuale;

- avizeaza, la solicitarea conducerii unitatii de invatdmant, realizarea unui nou examen medical complet, in cazurile de inaptitudine profesionala de
naturd psihocomportamentala;

- aproba continuitatea pe postul didactic/catedra ocupat(d), pentru cadrele didactice angajate cu contract de munca pe o perioada determinata, care
au promovat examenul de definitivare in invatdmant, In conditiile legii;

- la propunerea directorului unitatii de invatamant, stabileste posturile vacante, organizeaza concursurile pe post si angajarea personalului didactic;
stabileste posturile didactice/catedrele disponibile pentru angajare, statutul acestora: vacante, rezervate, precum si conditiile si modalitatile de
ocupare a acestora in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

-aproba comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor;

-valideaza comisiile de concurs, in cazul in care concursul se organizeaza la nivelul consortiului scolar; valideaza rezultatele concursului pentru
ocuparea posturilor/catedrelor didactice;
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-aproba prelungirea duratei contractului individual de munca si in anul gscolar urmator, pentru candidatii care au ocupat prin concurs validat, in
conditiile metodologiei, de consiliul de administratie al unitatii de invatamant, un post didactic rezervat si care au incheiat contractul individual de
munca pe o perioada de cel mult un an scolar, respectiv pana la revenirea titularului pe post;

-aproba eliberarea din functie a personalului didactic;

-aproba si revizuieste anual fisa individuala a postului, care constituie anexa la contractul individual de munca pentru fiecare categorie de personal,
-stabileste perioadele de efectuare a concediului de odihna pentru fiecare cadru didactic, in functie de interesul Tnvatamantului si al celui in cauza,
dar cu asigurarea personalului didactic necesar pentru desfasurarea examenelor nationale;

-aproba concediu fara plata la cerere, cu durata totala de maxim 1 ani intr-un interval de 7 ani, pentru personalul didactic

-numeste comisiile de cercetare disciplinara pentru personalul didactic si personalul de conducere din unitatea de invatamant;

-propune sanctiunile pentru personalul de conducere al unitatii de invatimant preuniversitar si se comunica persoanelor 1n cauza prin decizie a
inspectorului scolar general;

-aproba pensionarea personalului didactic, in timpul anului scolar, pentru motive temeinice;
-hotaraste modificarea duratei contractului individual de munca din ,,perioada determinatd" in ,,perioada nedeterminata", pentru cadrele didactice -
-care au promovat examenul pentru definitivarea in invatamant, ulterior ocuparii unui post didactic vacant, prin concurs validat;

-prelungeste contractul individual de munca si in anul scolar urmator, pentru candidatii care au ocupat prin concurs validat, in conditiile actualei
metodologii, un post didactic rezervat, in situatia in care postul isi pastreaza statutul;

-aproba planul de Incadrare cu personal didactic si didactic auxiliar, precum si schema de personal nedidactic;

-aproba programe de dezvoltare profesionald a cadrelor didactice la propunerea consiliului profesoral;

-aproba sanctiunile propuse de director sau de cel putin 2/3 din numarul total al membrilor consiliului de administratie pentru personalul didactic,
conform legii;

(4) Managementul administrativ al unititii de invatamant:

-administreaza componentele bazei materiale a unitatii de invatamant;

-aproba acoperirea integrala sau partiald a cheltuielilor de deplasare si de participare la manifestari stiintifice organizate in strdindtate, pentru
personalul didactic, in limita fondurilor alocate prin buget, din fonduri extrabugetare sau sponsorizari;

Orice alte atributii stabilite prin ordine, metodologii, note, dispozitii ale Ministerului Educatiei

RESPONSABILITATI ALE MEMBRILOR CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
COMPETENTELE MEMBRILOR CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
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Componenta: 9 membri
Responsabilitati ale membrilor Consiliului de Administratie
al Scolii Gimnaziale ,, Nicolae Coculescu,, Scornicesti
Barbulescu Steluta Director Conform fisei postului
2. Cringus Marius Profesor Monitorizeaza :frecventasite scoalaactivitatea Consiliului de Administratie —secretar
Prioteasa llie Profesor inv. Monitorizeaza :derularea activitatilor educative din scoalaactivitatea comisiilor de lucru din
primar scoala siguranta elevilor in scoalaactivitatea AELconduita profesionala
Badea Gabriela Consilier educativ | Monitorizeaza :activitatea de lecturaactivitatea comisii metodice activitatea consiliului
profesoralactivitatea din structuri evaluarile initiale si finaleritmicitatea notarii
Prioteasa lon Primar asigura legatura cu departamentele din primarie pe linia,administrarii patrimoniului scolii,

gestionarii eficiente a resurselor financiare alocatea, accesarea de fonduri pentru finalizarea
lucrarilor, asigura legatura cu autoritatile administratiei judetetene

loana Cristinel Parinte asigura legatura cu parintii, monitorizeaza activitatea Comitetului de parinti
Parinte asigura legatura cu parintii, asigura legatura comitetului de parinti din scoala cu comisiile de
lucru din scoala
consilier local asigura legatura cu Consiliul local,asigura legatura cu comunitatea locala
consilier local monitorizeaza din punct de vedere administrativ structurileasigura legatura cu agentii

economici din zona, asigura expertiza in probleme administrative

|. Presedintele CA - director
Presedintele consiliului de administratie are urmatoarele atributii:
. elaboreaza hotararile si deciziile adoptate de cétre consiliul de administratie;
. conduce sedintele consiliului de administratie;
. semneaza hotararile adoptate in perioada exercitarii mandatului;
. semneaza deciziile luate de catre consiliul de administratie in situatiile prevazute de lege;
. semneaza documentele aprobate de citre consiliul de administratie, in toate situatiile prevazute de lege;

O wWNBEF
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6. intreprinde demersurile necesare pentru inlocuirea membrilor consiliului de administratie in situatiile prevazute de lege si de catre prezenta
metodologie;

7. Presedintele de sedinta al consiliului de administratie desemneaza, din rAndul salariatilor unititii de invatamant, ca secretar al consiliului de
administratie,

8. Colaboreaza cu secretarul consiliului de administratie in privinta redactarii documentelor necesare desfasurarii sedintelor, convocéarii membrilor
si comunicarii hotararilor si deciziilor adoptate;

9. Este conducatorul unitatii de Tnvatamant si o reprezinta in relatia cu persoanele juridice si fizice, inclusiv cu administratia si comunitatea locala.
10. Exercitd conducerea executiva a unitatii de invatamant.

11. Prezideaza sedintele CA.

12. Pregateste si prezintd CA toate proiectele de documente care urmeaza a fi aprobate sau avizate de catre acesta.

13. Prezinta CP si CA rapoarte semestriale si anuale privind starea institutiei sau alte rapoarte solicitate de CA.

14. Urmareste aplicarea in practica a hotararilor CA.

15. Propune CA acordarea burselor, alte ajutoare

16. Realizeaza legatura intre Consiliul reprezentativ al parintilor din unitatea de invatamant si CA.

17. Propune eliberarea din functie a membrului CA, care a absentat nemotivat la trei sedinte sau care nu si-a indeplinit atributiile.

18. Aproba concediile de odihna, concediile de studii si orice alte concedii fara plata, conform legii.

19. Avizeaza schema orara a scolii i aproba programul de functionare a acestuia, graficul desfasurarii examenului de diferentd, incheierea situatiei
scolare ,al examenelor de corigentd, Evaluare Nationala.

20. Propune Inspectoratului Scolar al Judetului suspendarea cursurilor si graficul de recuperare a orelor, in situatii speciale.

21. Avizeaza scoaterea din inventar a obiectelor si mijloacelor fixe, la propunerea Comisiei de inventariere i casare.

22. Propune, spre aprobare, 1.S.J. deplasarile in tara sau in straindtate ale elevilor scolii (excursii, tabere, competitii sportive, schimburi de
experientd, seminarii, cursuri, burse etc).

23. 1i invita la sedinta CA, in scris, cu 48 de ore inainte de data desfasurarii acesteia, pe membrii CA si pe observatorii care nu fac parte din
personalul scolii.

24. Raspunde de semnarea de catre toti membrii prezenti si de cétre invitati a procesului-verbal al sedintei respective. Lipsa cvorumului de
semndturi anuleaza valabilitatea punerii in aplicare a hotararilor sedintei respective.

25. Coordoneaza activitatea in vederea elaborarii/modificarii R.O.1.
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26. Coordoneaza realizarea unui sistem de comunicare rapid si eficient.

10. Formulare: 1. Formular FO1-PO-97.01: Registru sedinte C.A.; 2. Formular F02-PO-97.01: Anexa registru sedinte C.A.; 3. Formular FO3-PO-
97.01: Graficul sedintelor C.A.; 4. Formular F04-PO-97.01: Tematica sedintelor C.A.; 5. Formular FO4-PO-97.01: Model proces-verbal sedinta
C.A.

11. Diagrama de flux:

Presedintele CA - director

* Badea Gabriela

CA profesori « Priotesa llie
* Cringus Marius
CA Reprezentanti autoritate locala * Proteasa lon
 consiler local
Reprezentanti parinti + consilier local
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