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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elementele privind responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt operatiunea
1 2 3 4 5
11 | ELABORAT Cirstea Marian Responsabll comisia g ()9 2023
controi intern managerial
1.2 | VERIFICAT Cirstea Marian DIRECTOR 7.09. 2023
1.3 | APROBAT Cirstea Marian DIRECTOR 7.09. 2023

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Nr. ) o Data de la care se aplica prevederile editiei sau
Revizia in cadrul editiei Componenta revizuita | Modalitatea reviziei

crt reviziei editiei

2.1 Editia 2 10 -09-2023

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Nr. crt

Scopul difuzarii Exemplar Compartiment Functia Numele si Data primirii | Semnitura
nr. prenumele
3.1. Informare 1 Conducere Director Cirstea Marian 7.09. 2023
3.2. Informare, aplicare 2 Toate compartimentele Responsabili 10-09-2023
3.3. | Monitorizare, arhivare 3 Arhiva Secretar Radulescu Valentina
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4. Scopul procedurii operationale
Prezenta procedura stabileste un cadru unitar pentru coordonarea, dezvoltarea si monitorizarea procesului de implementare a
sistemului de control intern managerial in cadrul unitatii de invatamant, Scoala Gimnaziala ,, Nicolae Coculescu,, Scornicesti.
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale Prezenta procedura se utilizeazd de catre personalul unitdtii de
invatamant pentru a urmari realizarea activitatilor aferente procesului de indeplinire a obiectivelor programate.
6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activititii procedurate
6.1. Legislatie primara. Legea Educatiei Nationale nr.1/2011;
6.2. Legislatie secundara

e Ordinul nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Ordinul nr. 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 400/2015;

e Instructiunile nr. 1/2017 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri;

e  Ordinul nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar;

e Ordinul nr. 3027/2018 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de

invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.079/2016.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor
Nr. crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Control intern managerial Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a proceselor interne desfasurate pentru
realizarea obiectivelor generale si a celor specifice;
2. Activitate procedurabila Totalitatea atributiilor de o anumitd natura care determind procese de munca cu un grad de complexitate ridicat, pentru care
se pot stabili reguli de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii obiectivelor compartimentului/entitatii publice;
3. Procedura formalizata Prezentarea detaliata, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, modalitatile de lucru pentru realizarea activitatilor, respectiv
activitatile de control implementate, responsabilitatile si atributiile personalului de conducere si de executie;
4. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri formalizate, aprobata si difuzata;
5. Revizia 1n cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei

editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate;

7.2. Abrevieri ale termenilor.

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

1 PS/PO Procedura formalizata
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2 CCIM Comisia de Control Intern Managerial
3 SCIM Sistem de Control Intern Managerial

8. Descrierea procedurii operationale

In procesul de implementare a sistemului de control intern managerial se recomanda parcurgerea unor etape absolut necesare
pentru obtinerea unui rezulat eficient si care sd confere o anumitd coerentd procesului. Aceste etape se regasesc in standardele de
control intern managerial si fac obiectul derularii unor procese complexe respectiv elaborarii de documente relevante de catre entitatea
publica.

Entitatea publica isi defineste obiectivele legate de misiunea entitatii, conformitatea cu legile, regulamentele si politicile
interne ale acesteia.

In acest sens, primul pas important in procesul de implementare a sistemului de control intern managerial il constituie

stabilirea obiectivele generale si cele specifice, cu scopul de a sustine viziunea entitatii publice si a conducerii acesteia.

Obiective generale sunt exprimate la nivelul entitatii publice, iar obiectivele specifice, derivate din obiectivele generale, se
stabilesc la nivelul fiecarui compartiment din cadrul entitatii publice.

Entitatea publicd 1si defineste propria strategie, prin stabilirea obiectivelor si prioritatilor organizationale, pe baza
previziunilor privind mediul extern si capacitatile entitatii si desemnarea planurilor operationale prin intermediul carora aceste

obiective pot fi indeplinite.
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Mecanismul de implementare a sistemului de control intern managerial la nivelul institutiilor de invatamant cuprinde o serie de
structuri, documente cu caracter organizatoric si instrumente utilizate, precum:

* Ordinul sau decizia de Infiintare a Comisiei de Monitorizare;

* Regulamentul de organizare si functionare a Comisiei de Monitorizare;

* Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial;

* Decizii ale Comisiei de Monitorizare;

* Raportari privind gradul de implementare a sistemului de control intern managerial;

* Metodologii de lucru si proceduri pentru implementarea sistemului de control intern managerial.

Implementarea sistemului de control intern managerial in cadrul institutiilor de invatamant are in vedere realizarea a trei
obiective generale cu caracter permanent.

1) Eficacitatea si eficienta functiondrii institutiei

Obiective specifice:

a) Indeplinirea functiilor si atributiilor aferente scopului pentru care respectiva entitate functioneaza;

b) Utilizarea in conditii de economicitate, eficacitate si eficienta a resurselor materiale, financiare si umane;
c) Protejarea resurselor entitatii publice, de utilizare inadecvata sau de inregistrarea pierderilor;

d) Identificarea si gestionarea pasivelor;

2) Fiabilitatea informatiilor externe si interne
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Obiective specifice
a) Tinerea unei contabilitati adecvate;
b) Calitatea informatiilor utilizate n entitatea publica sau difuzate catre terti;
c) Protejarea documentelor impotriva a doud categorii de fraude: disimularea fraudei si distorsionarea rezultatelor.
3) Conformitatea cu legile, regulamentele si politicile interne ale institutiei de invatamant
Obiective specifice
a) Asigurarea ca activitatile institutiei se desfasoara in conformitate cu obligatiile impuse de legi si de regulamente;
b) Respectarea politicilor interne ale institutiei.
Atributiile Comisiei de Control Intern Managerial
e Elaboreaza Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial al unitatii de Tnvasamant, program care
cuprinde obiective, actiuni, termene, responsabili, precum si unele masuri necesare dezvoltarii acestuia. La elaborarea programului se
vor avea in vedere regulile minimale de management, continute in standardele de control intern managerial, atributiile, particularitétile
organizatorice si functionale ale institutiei, personalul si structura acesteia, alte reglementari si conditii specifice.
e Supune aprobarii Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial al Scolii Gimnaziale,, Nicolae
Coculescu,, Scornicesti
e Urmareste realizarea si asigura actualizarea Programului de dezvoltare a sistemului de control intern managerial, ori de

cate orl este necesar.
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e Urmareste ca termenele prevazute in Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial sa fie
respectate si decide masurile care se impun in cazul nerespectarii acestora.

e Intocmeste semestrial si anual, rapoarte referitoare la stadiul sistemului de control intern managerial, conform
prevederilor legislative in domeniu.

e Prezintd conducerii, ori de cate ori se considerd necesar, dar cel putin o datd pe semestru si o datd pe an, rapoarte
referitoare la progresele inregistrate cu privire la dezvoltarea sistemului de control intern managerial, in raport cu
programul adoptat, la actiunile de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica intreprinse, precum si la alte
probleme aparute in legatura cu acest domeniu.

e Analizeaza capacitatea internd de a finaliza implementarea standardelor de control intern managerial, tinand seama de
complexitatea procesului.

e Coordoneaza procesul de actualizare a obiectivelor si a activitatilor entitatii publice.

e Avizeaza lista de activitati procedurabile la nivelul entitdtii publice.

e Analizeaza si avizeaza Informarea privind monitorizarea performantelor la nivelul entitatii.
e Analizeaza Profilul de risc si limita de toleranta la risc.
e Analizeaza Informarea privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor la nivelul entitétii publice.

Atributiile Presedintelui CCIM
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Conduce si coordoneaza sedintele CCIM si activitatea Secretarului

Urmareste respectarea termenelor stabilite de catre CCIM si decide asupra masurilor care se impun pentru respectarea lor.
Propune ordinea de zi si acorda cuvantul in sedinte, veghind la disciplina si buna desfasurare a sedintelor.

Decide asupra participarii la sedintele CCIM a altor persoane a caror participare este necesara pentru clarificarea aspectelor
aflate pe ordinea de zi a sedintei.

Aproba minutele sedintelor, rapoartele si deciziile CCIM.

Convoacd membrii CCIM, prin intermediul Secretarului

Avizeaza Programul de dezvotare a sistemului de control intern managerial la nivelul institutiei.

Aproba situatiile centralizatoare, semestriale si anuale, privind stadiul implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern

managerial.

Atributiile secretarului/secretariatului CCIM

Secretarul / Secretariatul Comisiei de Monitorizare asigura, din punct de vedere tehnic si metodologic, monitorizarea,
organizarea i indrumarea dezvoltarii sistemului de control intern managerial.

Elaboreaza un format standard de raport pentru sistemul de control intern managerial, pe care il supune aprobarii CCIM.
Intocmeste rapoarte in baza dispozitiilor Presedintelui CCIM si le supune spre aprobare.

Semnaleaza CCIM situatiile de nerespectare a deciziilor acesteia si propune masurile de corectare care se impun.

Intocmeste minutele sedintelor CCIM.

10
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e Duce la indeplinire, transmite sau monitorizeaza, dupa caz, deciziile CCIM.

Organizarea sedintelor si mecanismul de luare a deciziei

CCIM se intruneste ori de cate ori este necesar pentru atingerea scopului pentru care s-a infiintat.

e Deciziile CCIM se adopta prin votul majoritatii simple.

e In cazul in care se constati egalitate de voturi, votul Presedintelui (sau a inlocuitorului acestuia) este hotarator.
e Absenta de la sedinta CCIM se motiveaza in scrs catre presedintele acesteia

e Desfasurarea sedintei se consemneaza in minuta.

9. Responsabilitati

Stabilirea obiectivelor este in competenta conducerii entitatii publice, iar responsabilitatea realizarii acestora este atat a

conducerii, cat si a salariatilor.

11
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Comisia de Control Intern Managerial coordoneaza procesul de actualizare si evaluare a obiectivelor si activitatilor, la

nivelul entitatii publice, prin elaborarea Formularului pentru stabilirea sarcinilor, responsabilitdtilor si planificarea activitatii

CCIM, model exemplificat in anexele prezentei proceduri (FO1-PO-08.01).

10. Formulare

1. Formular FO1-PO-97.02: Hotarare C.A aprobare Comisie Control Intern Managerial

2. Formular F01-PO-97.03: Decizie director numire Comisie de Control Intern Managerial

3. Formular FO1-PO-08.01: Formular pentru stabilirea sarcinilor, reponsabilitatilor si planificarea activitatii CCIM

4. Formular F02-PO-08.01: Formular de analiza a activitatii vulnerabile
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